
集善中学依法治校领导小组及工作职责

一、 依法治校领导小组名单

组 长：王晓芳

副组长：薛建平、章方辉

成员：尹仙菊、周尹尹、黄春、王晓华、侯海林、林晨杰、侯燕婷、吴

玉南、刘秀娟、曹祺、季晓铭、王忆君、张培培

二、依法治校领导小组工作职责

（一）校长办公室

1.提请学校党支部召开会议，研究、决策学校法制工作、列入

学校重要议事日程，定期召开工作会议、布置法制建设工作。

2.健全完善依法治校工作网络。

3.根据领导小组的会议意见制定依法治校实施方案和计划并

开展依法治校工作，期末做好总结。

（二）德育处

1.制定普法教育规划、年度工作计划和措施落实，作好总结；

2.组织师生学习相关法律，根据领导小组的会议意见组织干部

学习法律，增强法制意识强；

3.积极组织参加上级教育行政部门组织的法制培训、学习工

作；

4.通过板报、橱窗、广播、征文、演讲、模拟法庭、参观展览

等多种形式进行开展法制宣传教育工作；

5.开展丰富多彩的活动向社会宣传有关教育法律法规知识。

6.配合当地公安、工商、文化等部门加强校园周边地区的综合

治理，促进学校周边环境文明化、健康化、安全化。

7.校内申诉委员会办案准确，错案率为零，没有发生由学校负

主要责任的学生意外伤害事故，努力争取在校学生犯罪率为零。



8.实施校内申诉制度，成立校内申诉委员会，依法处理因师生

不服学校的行为而引起的各类纠纷，切实维护广大师生员工的合法

权益。

9.严格执行上级教育行政部门的案件上报制度和报告制度，能

在规定时间内向上级主管部门报告学校突发事件和重大事故，并及

时汇报处理结果。

10.加强“三风”建设，使社会、学生和家长对校园满意。

（三）工会

1.结合学校实际，依法制定学校章程，并提请学校党政领导召

开、召集会议，本着依法决策、民主参与、自我管理、自主办学的

工作机制，开展依照章程自主管理学校的工作。（依照章程建立学

校行政、教育教学、总务、教职员工、学生、校园环境卫生、安全

保卫等各项管理制度）

2.健全完善教代会制度，进一步做好教代会在学校民主管理和

监督中的作用。

3.规范校务公开制度，增强学校各项工作的透明度。

4.现代学校的内部管理机制和运行机制基本形成。

5.建立岗位责任制，明确学校各部门、各岗位工作职责，使各

项管理制度有效得到落实。

6.有效实施校长负责制，党组织充分发挥政治核心作用，根据

党政议事规则研究决定学校重大事项。

7.按照上级要求认真组织实施教代会民主评议校长、民主测评

书记工作，并组织到位，操作规范。

8.老师员工对校园满意，进一步加强学校“三风”建设。

9.依法治校档案齐全，文书案卷规范整洁。



（四）教务处

1.学校在德、智、体、美、劳等各方面都有具体的目标要求和

一整套切实有效的措施。

2.依法对教师进行聘任、考核、职称评定工作，做到公开、公

平、公正，对向教育行政部门进行申诉的教师不压制、不打击、不

报复。

3.严格按照省、市教育行政部门的学籍管理规定和招生办法来

招收学生及进行学籍管理。

4.贯彻落实国家、省、市关于素质教育的各项规定，措施扎实，

执行有力。

5.教师依法施教，教书育人，为人师表，尊重学生人格，无侮

辱、歧视、体罚和变相体罚学生的现象。

6.学校施教区范围内学生全部接受义务教育，无辍学生。

7.学校各项管理制度到位，教育教学质量稳步提高，学校社会

声誉较好。

8.全面贯彻党的教育方针，学生素质得到全面提高，为社会主

义现代化建设培养合格的接班人。

（五）总务处

1.依法进行学校财务管理，严格执行地区、县关于招生收费的

各项政策规定，做到收费标准公开，收费程序规范，接受社会、个

人捐资助学按规定程序办理，主动接受监督，无违规收费和乱收费

现象。

2.认真做好校产管理，定期对校舍、教育教学设施设备进行安

全检查、维修，消除隐患，确保师生的安全。
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